
 
REQUEST FORM FOR LETTER OF CERTIFICATION (Korean Section) 

한 국 과 정  제 증 명 발 급 신 청 서  
 

등교기록 
ATTENDANCE INFORMATION 
이름 (영어) 
Name in English 

Surname  
 

Name 
 

이름 (한글) 
Name in Korean 

                                                             
          주민등록번호:  
           H.K. I.D. No.:              

 

생년월일 
Date of Birth 

YY           MM             DD    성별 
Sex 

 Male 
 Female 

수업과정 및 학년 
Section & Grade 

 Korean 한국과정 
 Grade 학년(      ) 

현재재학학교 
Present School  

 KIS 
 Others (                          ) 

*입학날짜 
Commencement Date 

YY           MM           DD______        
( G      ) 

*전출날짜 
Completion 
Date 

YY        MM          DD_______          
( G      ) 

입학날짜 
Commencement Date 

YY          MM           DD         
( G      ) 

전출날짜 
Completion 
Date 

YY          MM           DD         
( G      ) 

신청기록 
APPICATION RECORD 
신청원인 
Purpose of Application 

 비자 Visa  전학 School Transfer   대학입시 University 

 귀국 Return Home Country  기타 Others  ( *__________________________  ) 

증명서종류 
Letter of Certification 

_______통 Set  (한글 / 영문) 재학증명서 Attendance Certificate   
_______통 Set  한글 생활기록부 School Report  (*영문 발급 안 됩니다.) 
______ 통 Set  (한글 / 영문) 졸업증명서 Graduation Certificate   
______ 통 Set  (한글 / 영문) 졸업예정증명서 Graduate Anticipation Certificate 
______ 통 Set  (한글 / 영문) 기타 (                                            )                                                                                

신청자 이름 
Name of Applicant 

  

연락번호 
Contact Number 

무선전화 
Mobile    

자택전화 
Home      

주소 
Address 

 

신청자 서명 
Signature of Applicant 

 신청날짜 
Date    

Remarks: Please note that issue fee is HK$20 per set. 
 

행정관리용 FOR OFFICIAL USE 

 Certificate No:                                                                           Date of Issue : 
 
Checked by:   
 
______________________________ 
 Principal 

 

Admitted / Withdrawal on:   School Fee Paid :  

From                                    To                  From                                      To 

From                                    To                  From                                      To 

From                                    To                  From                                      To 
                  

 Official Academic Records Checked by :  

 
__________________________________                               __________________________________ 

                                  Academic Affairs                                                                        Cashier                                              

 


